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Buenas Tardes Aprendices,

€n vista que a la fecha  ustedes no volvieron a asistir a la formacién FICHA: 2500402, tecnslogo en dibujo y modelada arquitecténico e ingeni la cual se inscribieron en el SENA voluntariamente, asi como,
en otros casos me han manifestado su intencién de realizar aplazamiento o retiro voluntario por diferentes motivos, envid el procesas para realizar el retiro voluntario y asi no sean sancionados tanto Hempo
esto con el fin si desean volver a inscribirse en algin programa del SENA lo puedan hacer sin Inconvenientes.

Este correo se envia para que cumplir con el procedimiento para cancelacién de la matricula segin Informe de
formacién técnica, ni transversal que se han realizado y fueron presentadas mediante la plataforma Territorium.

han cumplido ni do ninguna de las actividades de aprendizaje de la

Tenienda en cuenta el Que el Acuerdo 007 de 2012 donde se adopta el Reglamento del Aprendiz SENA, estipula en el CAPITULO 7. “Proceso De Formacion, Incumplimiento, Desercién” Articulo 22.- Participacion y
Cumplimiento. Numeral 4.- “Desercion. Se considera desercion en el procesa de formacion:

.. Cuando el apren

(...) PARAGRAFO: Cuando el aprendiz se encuentre incurso en a\auna de estas situaciones el Instructor o el funcionario responsable del seguimiento respactivo, reportard inmediatamente el caso al Coordinador
Académico, £l Coordinador Académico enviard una comunicacion al Aprendiz a i direccidn domiciliaria registrads en el sistema de gestion de informacion requiriéndole para que Jushﬁuue plenamente el

ustificadamente no se presente por tres {3) dias consecutivos al Centro de Forma

o empresa en su proceso formativo..

® Historial

evidencias o soportes respectivas dentro de los cinco (S) dias habiles siguientes al envio. Si el Aprendiz no dentro del 0 aporta las evidencias que
msﬂﬂdueﬂ plenamente este incumplimiento el subdirector de Centro de Formacidn suscribira el acto académico que declara la desercidn en el proceso de formacién y ordena la r:spcctwa

idn de matricula, acto administrativo debidamente notificado al aprendiz, para gque dentro de los términos de Ley presente el recurso de Reposicion ante el subdirector de Centro. Una vez en firme.

la decision, deberd ser registrada la novedad en el sistema de gestion académica. Para programas de formacion complementaria en modalidad 100% virtual, la desercion declarada serd la registrada por instructor-

de realizar su retiro voluntarlo, me permito mediante archiva Adjunte, enviar documento con el paso a paso para que por faver cada uno adelante el procesa lo més pronto posible o consulten videes
tutoriales del tema por YouTube, asi evitar continuar con pracesos de la cancelacion de la matricula, con una sancién mayor.

Paso a paso para realizar |a novedad y radicar PORS

1. Realizar una carta formada en donde justifique su retiro

2. Realizar la novedad por la plataforma Sofia LINK para proceso en la Sofia: https: o t

jg(010 tomar pantallazo de la novedad)

3. Realizar PQRS en el blog de industria segun indicaciones archivo adjunto, a esta PQRS debe adjuntar la carta en PDF firmada. {0JO tomar pantallazo del nimero de radicads). entran a

novedades aprendices  hitp: jstria blogspot.com na-procesos-virtuales html

4. Después de realizar este proceso  este correo que les estoy enviando o a mi ndmero celular enviar los dos pantallazos y la carta asi se yo realizare el seguimiento del proceso

Nuevas notificaciones (desactivado)




